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Rastita toivottu vaihtoehto. Tallenna tiedosto nimellä [ etunimi.sukunimi.uusikäyttäjä.docx ] tai vastaavasti [ etunimi.sukunimi.laitetilaus.docx]
Lähetä osoitteeseen tommi.paasonen@kierto.fi otsikolla “Uusi työntekijä” tai otsikolla ”laitetilaus” mikäli tuotteita tilataan vanhalle työntekijälle. Vanhan työntekijän ollessa kysessä tietoihin riittää etunimi, sukunimi ja toimipiste.
Valitse laitteet, laita kappalemäärä mikäli useampi samaa tuotetta, tallenna ja lähetä.

[bookmark: _Toc169615554]Työntekijän tiedot (täytä tarvittavilta osin)

	Onko kyseessä uusi työntekijä 
	☐
	Onko kyseessä vanha työntekijä
	☐
	Aloituspäivämäärä mikäli uusi työntekijä:



	Etunimi, Sukunimi
	

	Toimipiste (Järvenpää, Vaasa, Kymenlaakso, muu?)
	

	Työtehtävä (toimisto, myynti, tuotanto, muu mikä)
	

	Titteli
	

	Työntekijän puh nro.                                   [                                ]
	

	Työntekijän uusi puh nro.. mikäli tiedossa  [                                ]
	

	Vakituinen ☐	Määräaikainen ☐
	



Rastita tilattavat tuotteet

[bookmark: _Toc169615555]Työvälineet

	LAITE
	x
	KPL

	
	
	

	Uusi Työasema (PC) – Pöytätyöasema 
	☐	

	Uusi Kannettava – 14” (ei erillistä numeropadia)
	☐	

	Uusi Kannettava – 15.6” (erillisellä numeropadilla)
	☐	

	Kierrätetään vanha kone mikäli varastossa
	☐	

	Kannettavan telakka
	☐	

	Lisänäyttö 24” 
	☐	

	Lisänäyttö 27” – 30”
	☐	

	Näppäimistö + hiiri
	☐	

	Sähköpostiosoite (Microsoft Office 365)
	☐	

	Käyttäjätunnus windows laitteille
	☐	







	



[bookmark: _Toc169615556]Sähköpostiryhmät ja postilaatikot

	DL_Jakelu_Kaikille_Konserni
	☐
	DL_Jakelu_Kaikille_Itä-Suomi
	☐
	DL_Jakelu_Kaikille_Kierto_Vaasa
	☐
	DL_Myynti (Jpää)
	☐
	DL_Tyonjohto (Jpää)
	☐
	DL_EPSHP
	☐
	DL_Finnsementti
	☐
	DL_FYS-KEM
	☐
	DL_Kalusto_ja_kustannukset
	☐
	DL_Kamerat
	☐
	DL_Myynti
	☐
	DL_Osakkaat
	☐
	DL_Tilaukset_Kierto
	☐
	DL_Tuotanto
	☐
	DL_Tyonjohto
	☐
	DL_Yhteistyo_ja_pelisäännöt
	☐
	Ajojärjestelykalenteri
	☐
	Asiakaspalvelusähköposti / kalenteri
	☐


[bookmark: _Toc169615557]Oikeudet S:\ aseman kansioihin

	HR
	☐
	HRLisenssit
	☐
	IT
	☐
	Kierto_Ita-Suomi
	☐
	Kierto_Vaasa
	☐
	MyyntiJaMarkkinointi
	☐
	PelastusSuunnitelma
	☐
	Sharepoint
	☐
	SiirtoKansio
	☐
	Sovellukset
	☐
	Tyoohjeet
	☐


